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Elektronisk registrering av kartleggingsprever er et
verktgy for a lette arbeidet pa skole- og kommuneniva

Om lgsningen:

- Internettbasert - Skoleleder kan enkelt fglge opp
- Lgsningen bestar av én lenke. den enkelte leerer
Denne lenken er felles for - Kommunen kan underveis falge
skole- og med pa hvor langt skolene har
kommuneadministrator og for kommet i prosessen
leererne som skal registrere - Skolen og kommunen kan ta ut
resultater rapporter i Word, Excel, PDF eller
- Registrerer resultater pa RTF format
gruppeniva

www.kartleggingsportalen.no
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1. Praver
Tilgjengelige praver pr. i dag er:

*Leseferdighet
o Utdanningsdirektoratets praver
o 1. trinn, 2. trinn, 3. trinn, 5. trinn, 9. trinn, 10. trinn (samme som 9 .trinn)
*Matematikk
o Utdanningsdirektoratets praver
0 2.trinn
*Carlsten lesetest
o Avdekker leseforstaelse, lesehastighet, bokstavkunnskap og ord/setningsdiktat
0 2. trinn, 3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn, 10. trinn
*Alle teller

o Kartlegging av barns talloppfatning og tallforstaelse, utviklet av Professor
Alistair Mcintosh fra University of Tasmania

0 2. trinn, 3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn, 10. trinn
*Ordkjedetesten (Logometrica)

o Ordkjedetesten er en gruppepragve som kartlegger elevens ferdighet til &
avkode ord.

o0 3.trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn, 10. trinn
*LUS i LeseUtviklingsSkjema

o Verktgyet gjar det mulig & plassere alle lesere, uansett alder, inn pa et
utviklingstrinn

o 1. trinn, 2. trinn, 3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn, 10.
trinn

*M- pragven
0 2. trinn, 3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn

o Veer oppmerksom pa at normeringstabellene for 2.trinn og 3.trinn er avhengig
av om prgven gjennomfares var eller hgst.
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2. Rollerisyst emet
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Lagsningen krever at du har et brukernavn med tilhgrende passord. Brukernavnet ditt kan
veere tilknyttet en av tre roller. Disse rollene er:

‘Kommuneadministrator

*Bruker

*Skoleadministrator (knyttet til hver enkelt skole)

Oversikten under illustrerer hva de forskjellige rollene ma/kan gjare.

TOR

Kommuneadministrator | Skoleadministrator | Bruker
Opprette skoler X
Opprette skoleadministrator X X (kun pa egen
skole)

Opprette registreringsperioder (pr. X
prove)
Se registreringsstatus pr. skole X
Se rapporter X X
Opprette brukere X
Sette opp praver og delegere innfylling X X
til en bruker
IRegistrere resultat pa praver X
IGodkjenne leverte resultater X

X X

Skrive inn kommentarer pa hver enkelt
prgve

Radene markert med denne fargen ma utfares far skoleadministrator kan logge seg inn
Radene markert med denne fargen ma utferes far en bruker kan logge seg inn
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3. Hvordan komme i gang ?

Ga inn pa lenken: http://www.kartleggingsportalen.no

Logg inn som skoleadministrator med tilsendt brukernavn og passord.

Det farste bilde du kommer til ser slik ut:

\

' [ '
) Iteuistieringay) Larlh-t_lmnusprm Pl
-

Prover Rapporter Egne rapporter Brukervelledning Logg ut

T 1

[ Opprett ny bruker || Opprett ny admnistrator | Filtae: Alle -

M n h - — - ——— - ——— —
skole2 skole2 skolez hnmtcmxus,m[ - i —— .l S ]
Skoleadm skole adm e no  [Endre || Desktwer | Send |[sient)
[ tastopp ][ Send Hate |

Far en bruker kan starte registreringen ma du:

1. Opprette alle brukere som skal registrere resultater

2. Opprette de prgver som skal giennomfares (pr. gruppe)

3. Sende brukernavn til brukerne

Merk! Nar brukerne har registrert sine prgver og sendt disse til levering ma
skoleadministrator godkjenne disse.

4. Hvordan opprette en bruker ?

1. Klikk pa Brukere (hvis du ikke star i dette bildet)

2. Klikk p& [__Operett ny bruker |

Falgende dukker opp gverst i skjermbilde:

[Fornavn i Enternavn |

| :
i Brukermnavn |@ Passord e
[E-post l Svprsi

| [ Adminbruker
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http://www.kartleggingsportalen.no/
http://www.kartleggingsportalen.no/admin/NetHelp_kommune/WordDocuments/hvordanopprettenbruker.htm
http://www.kartleggingsportalen.no/admin/NetHelp_kommune/WordDocuments/hvordanoppretteenprve.htm
http://www.kartleggingsportalen.no/admin/NetHelp_kommune/WordDocuments/hvordansendebrukernavn.htm
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3. Fyllinn feltene. Klikk pa & hvis du vil autogenerere brukernavn eller passord.
4. Kryss av for Rapportbruker om brukeren kun skal ha tilgang til rapporter

5. Kryss av for Adminbruker om brukeren skal ha adminrettigheter (far ogsa tilgang til
rapporter)

6. Klikk pa [ 99t ]

5. Hvordan opprette flere brukere ?

Hvis du vil opprette flere brukere kan du gjgre dette ved & lage en semikolonseparert fil som
du importerer inn i lgsningen. Denne filen kan du f.eks lage i Excel. Gjar fglgende:

1. Lag enfil i Excel som ser slik ut:

A B o D E
Fornavn Ettermavn E-post

Hans Hansen hh@epost.no
Per Persen pp@Eepost.no
Hanne Olsen ho@epost.no
Lise Hansen lh@epost.no
Tring Olsen to@epost.no
Ola Pedersen op@epost.no I _I

Co | =] [ L0 R |

2. Velg Lagre som pa Fil-menyen.

3. Skrivinn et nytt navn pa arbeidsboken i boksen Filnavn.
4. Velg filformatet CSV (Semikolondelt) (*.csv)

5. Velg en mappe slik at du enkelt finner igjen filen

6. Velg Lagre.
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Hvis du apner filen i et tekstbehandlingprogram, f.eks. Windows Notisblokk, ser filen slik
ut:

| Eks.csv - Notepad S & & s ik

File Edit Format Wiew Help

Fornavn; Etternavn; E-post
Hans; Hansen; hh@epost. no
PEP;PEFSEH;pE@EpDSt.HD
Hanne;0Tlsen; ho@epost. No
Lise; Hansen; Th@&epost. no
Trine;0lsen; to@epost. No
01a; Pedersen; op@epost. no

Nar filen er opprettet gar du inn i lasningen og gjer falgende:

7. Klikk pa Brukere (hvis du ikke star i dette bildet)

8. Klikk pa | Lastopp brukeriste |

Falgende bilde dukker opp:

Brukere ] Lukk

Last opp brukerliste

1. Velg om brukerne skal ha tilgang til rapporter.
2. Trykk p& 8la gjennom(Browse).

: : 3. Trykk p& "Last opp” knappen.

| Blagjennom.. | 4. Filen m3 vaere p3 folgende format: (eks)

Tilgang: Rapporttilgang

Fornavn;Etternavn;E-post
Donald; Duck;donald@andeby.no

9. Velg om brukerne skal ha rapporttilgang

10. Klikk pa |__Blagiennom... | g |et opp filen

11. Klikk p&
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6. Hv ordan opprette en rapportbruker ?

Det er mulig & gi en bruker tilgang til kun Rapporter i tillegg til at han/hun kan registrere
resultater pa praver. Menyen i adminmodulen vil da se slik ut:

) q v 'm
lieans| n'rlnm.nll\.lrlh-y%ﬁ%‘lm eIy - ’

Egne rapporter Brukervelledning Logg ut

1. Klikk pa Brukere (hvis du ikke star i dette bildet)

2. Klikk pé[ Opprett ny bruker |

Folgende dukker opp gverst i skjermbilde:

Fornavn [ Etternavn l
Brukemavn e Passord @
CJrapportbruker
B Legg til §| A
s I [J adminbruker

3. Fyllinn feltene. Klikk pa € for & autogenerere brukernavn eller passord.

4. Merk av |¥|Rapportbruker

5. Klikk pa

En bruker som skal se rapporter ma bruke http://www.kartleggingsportalen.no og logge seg
inn som kommune- og skoleadministrator. For a registrere resultater brukes ogsa
http://www.kartleggingsportalen.no, men man ma logge seg inn som lzerer.

7. Hvorda n opprette ny skoleadministrator ?

1. Klikk pa Brukere (hvis du ikke star i dette bildet)

2. Klikk p& [__Opprett ny administrator |

PEDAGOGISK SENTER i HAUGESUND KOMMUNE
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TOR
Folgende bilde dukker opp gverst i skjermbilde:
Brukemavn [ @ Passord [ @
E-pos | s

3. Fyllinn feltene. Klikk pa & for & autogenerere brukernavn eller passord.

4. Kikk p&

8. Hvo rdan slette en bruker ?

1. Klikk pa Brukere (hvis du ikke star i dette bildet)

Dette bilde dukker opp:

Ved brukere som ikke har resultater registrert pa seg, dukker det opp en Slett knapp

2. Du kan na slette brukere som ikke har resultater registrert pa seg

PEDAGOGISK SENTER T HAUGESUND KOMMUNE
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9. Hvordan opprette en prgve ?

Du ma opprette en prave pr. gruppe. Det er ikke mulig & endre gruppenavn, hver gruppe ma
knyttes til en av bokstavene mellom A-L.

1. Klikk pa Prgver (hvis du ikke star i dette bildet)

Falgende bilde dukker opp:

Brukere ‘rover Rapporter Egne rapporter Brukerveiledning Logg ut
Oppretting av kartleggingsprover
|Veig prave Velg trinn V.lolrv ; Gruppe Skal delta Fritatt Ansvarli
| Leseferdighet v Leseferdighet 1tnnn 200772008 ~ A . KJosterud -
|
Status for opprettede kartleggingsprover

| Preve - Trien - 200772008 » Grgppe - Angvacliy v Stats -

2. Velg prgve, trinn, ar, gruppe, ansvarlig og fyll inn antall som skal delta og evnt. antall
fritatt

3. Klikk p& [ Opprett prove |

Dette gjentas til alle prover er opprettet.

Det er mulig & endre pa en prave etter at du har lagret. Se Hvordan endre en pragve

PEDAGOGISK SENTER T HAUGESUND KOMMUNE
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10. Hvordan sende brukernavn ?

Du kan enten sende til en og en bruker eller til alle brukerne samtidig.

For & sende til en bruker om gangen

1. Klikk pa Brukere (hvis du ikke star i dette bildet)

2. Klikk pa [__send brukernavn | ved siden av den brukeren du vil sende il

For & sende til alle samtidig

1. Klikk pa Brukere (hvis du ikke star i dette bildet)

2. Klikk pé[ Send brukernavntiale | ynder listen med brukere

11. Hvordan endre en prgve ?
1. Klikk pa Prgver (hvis du ikke star i dette bildet)
2. Klikk p& /! ved siden av den praven du vil endre

Falgende bilde dukker opp

(=] Ll

Administrering av opprettet besvarelse . )

3. Gjer gnskede endringer
Prave
i 4. Klikk pa I L=are
Ar
Gruppe D - .

Du kan ikke endre en prgve
Antall 10 med status OLeverto
Fritatt 3
Ansvarlig karianne Slettemoen -
Status

Her war det ikke fylt inn mye -

Kommentar

Ia' Lukke E Lagre

11
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12. Hvordan slette en prgve ?

Det er kun mulig & slette en prgve som ikke er pabegynt.

1. Klikk pa Praver (hvis du ikke star i dette bildet)

2. Klikk pa A ved siden av den prgven du vil endre

Falgende bilde dukker opp

3. Klikk p&

PEDAGOGISK SENTER i HAUGESUND KOMMUNE
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