
C O N E X U S                                                                         L Æ R E R  

PEDAGOGISK SENTER ï HAUGESUND KOMMUNE  
1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
  

BRUKERVEILEDNING -  CONEXUS 

Elektronisk registrering av kartleggingsprøver er et 
verktøy for å lette arbeidet på skole- og kommunenivå 

- Internettbasert 
- Løsningen består av én lenke. 

Denne lenken er felles for 
skole- og 
kommuneadministrator og for 
lærerne som skal registrere 
resultater  

- Registrerer resultater på 
gruppenivå  

 

- Skoleleder kan enkelt følge opp 
den enkelte lærer 

- Kommunen kan underveis følge 
med på hvor langt skolene har 
kommet i prosessen 

- 
rapporter i Word, Excel, PDF eller 
RTF format 

 

Om løsningen:  

www.kartleggingsportalen.no  
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1.  Prøver  

Tilgjengelige prøver pr. i dag er: 

 

o  Utdanningsdirektoratets prøver 

o  1. trinn, 2. trinn , 3. trinn, 5. trinn, 9. trinn, 10. trinn (samme som 9 .trinn) 

ematikk 

o  Utdanningsdirektoratets prøver 

o  2. trinn 

 

o  Avdekker leseforståelse, lesehastighet, bokstavkunnskap og ord/setningsdiktat 

o  2. trinn, 3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn, 10. trinn 

Å        

o  Kartlegging av barns talloppfatning og tallforståelse, utviklet av Professor 
Alistair McIntosh fra University of Tasmania 

o  2. trinn, 3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn, 10. trinn 

ogometrica) 

o  Ordkjedetesten er en gruppeprøve som kartlegger elevens ferdighet til å 
avkode ord. 

o  3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn, 10. trinn 

ï LeseUtviklingsSkjema 

o  Verktøyet gjør det mulig å plassere alle lesere, uansett alder, inn på et 
utviklingstrinn 

o  1. trinn , 2. trinn, 3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn, 10. 
trinn 

- prøven 

o  2. trinn, 3. trinn, 4. trinn 5. trinn, 6. trinn, 7. trinn, 8. trinn, 9. trinn 

o  Vær oppmerksom på at normeringstabellene for 2.trinn og 3.trinn er avhengig 
av om prøven gjennomføres vår eller høst. 
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2.  Roller i systemet  

Løsningen krever at du har et brukernavn med tilhørende passord. Brukernavnet ditt kan 
være tilknyttet en av tre roller. Disse rollene er: 

Kommuneadministrator 

Skoleadministrator (knyttet til hver enkelt skole) 

Bruker (lærer) 

  

Oversikten under illustrerer hva de forskjellige rollene må/kan gjøre.  

  Kommuneadministrator Skoleadministrator Bruker 
(lærer) 

Opprette skoler X     

Opprette skoleadministrator X X (kun på egen 
skole) 

  

Opprette registreringsperioder (pr. 
prøve) 

X     

Se registreringsstatus pr. skole X     

Se rapporter X X   

Opprette brukere   X   

Sette opp prøver og delegere innfylling 
til en bruker 

  X X 

Registrere resultat på prøver     X 

Godkjenne leverte resultater   X   

Skrive inn kommentarer på hver enkelt 
prøve 

  X X 

  

  Radene markert med denne fargen må utføres før skoleadministrator kan logge seg inn 
  Radene markert med denne fargen må utføres før en bruker kan logge seg inn 
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3.  Hvordan laste opp resultater ? 

 
Det er to måter å registrere resultater, manuelt eller laste opp fra Excel-ark. Vi 
anbefaler den siste metoden. 
 

Gå inn på lenken: http://www.kartleggingsportalen.no 

Startsiden ser slik ut: 

 

  

Logg inn som Lærer med tilsendt brukernavn og passord. 

Det første bildet du kommer til inneholder en liste med de prøvene du er ansvarlig 
for.  

http://www.kartleggingsportalen.no/
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1.  Klikk på øverst i bildet 

  

Følgende bilde dukker opp 

 

  

I dette bildet kan du laste ned Excel-ark som du kan bruke som verktøy når du 
registrerer enkeltelevenes resultater.  

2.  Klikk på den prøven du skal registrere resultater på for å laste ned Excel-ark. Se 
Beskrivelse av Excel-ark 

3.  Fyll inn i Excel-arket og lagre filen 

4.  Gå tilbake til løsningen (Du må kanskje logge inn på nytt hvis løsningen har vært 
urørt en stund).  

http://www.kartleggingsportalen.no/admin/NetHelp_kommune/WordDocuments/beskrivelseavexcelark.htm
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Hvis du måtte logge inn på nytt kommer du til bildet under. Hvis du ikke trengte å 
logge inn p¬ nytt, klikker du p¬ òTilbake til registreringò ßverst i bildet. 

 

5.  Klikk på  

6.  Let frem Excel-filen med resultatene 

7.  Klikk på Last opp  

Følgende bilde dukker opp 

 

 

8.  Klikk på  og du er ferdig med denne prøven 

Merk! Hvis du har levert en prøve, men finner ut at du har gjort feil kan 
skoleadministrator åpne opp slik at du kan gjøre endringer på prøven. Husk å lever 
på nytt. 
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4.  Hvordan legge til ny prøve ? 

Ved innlogging kommer du til denne siden:  

 

  

1.  Klikk på   

  

Følgende side dukker opp: 

 

  

2.  Velg prøve, trinn, år, gruppe og fyll inn hvor mange elever som skal delta, og 
hvor mange elever som er fritatt.  

3.  Klikk på  
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5.  Beskrivelse av Excel - ark  

I løsningen har du mulighet til å laste ned Excel-ark som vil lette arbeidet med å 
beregne totalresultatene pr. gruppe. Merk!  Disse arkene er kun er hjelpeverktøy, du 
må logge deg inn å laste opp resultatene i den elektroniske løsningen for at de skal 
være tilgjengelig for andre. 

Bildet under viser Excel-ark for Leseferdighet 1. trinn. 

 

  








